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Puji Syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT, karena berkat rahmat dan karunia-Nya, kami 

dapat menyelesaikan Daftar Informasi Publik Balai Embrio Ternak Cipelang.  

Buku Daftar Informasi Publik ini disusun sebagai wujud pertanggungjawaban terhadap 

pelaksanaan Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik dan Peraturan Pemerintah Nomor 61 

Tahun 2010, serta Peraturan Menteri Pertanian Nomor 32/Permentan/OT.140/6/ 2011 tentang 

Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Pertanian. 

Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan dalam menyediakan Informasi Publik kepada 

masyarakat yang membutuhkan. Kami menyadari bahwa penyusunan buku ini masih jauh dari 

sempurna, oleh karena itu saran dan kritik yang bersifat membangun sangat diharapkan untuk 

perbaikan masa mendatang.   

 
Bogor, 29 Agustus 2023 
Plt. Kepala Balai Embrio Ternak Selaku Atasan 

  Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
   
 
 
   

  Iqbal Alim, S.Pt. 
 

PENGANTAR 
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

INFORMASI BERKALA
A Informasi tentang Profil BET Cipelang

1 Informasi tentang kedudukan, 

domisili, alamat lengkap dan 

kontak

Alamat BET Cipelang, No Telp. Website 

dan alamat email

BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

1994, Bogor

√

Selama Masih Berlaku Berkala

2 Sejarah BET Sejarah berdirinya Balai Embrio Ternak 

Cipelang

BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

1994, Bogor

√

Selama Masih Berlaku Berkala

3 Anggaran Dasar dan Anggaran 

Rumah Tangga

SK Balai s.d SK terbaru BET Kasubbag Tata Usaha 2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

4 Visi Misi, Tugas Pokok Fungsi Visi misi BET yang akan diwujudkan BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

1994, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

5 Profil BET Visi, Misi dan Tupoksi BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

1994, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

6 Struktur Organisasi Struktur Organisasi BET BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

7 Profil Pejabat Struktural Profil singkat Pejabat Struktural BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

8

Profil Unit Kerja Ruang lingkup kegiatan unit kerja

BET Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor √ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI
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YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

9 LHKPN Pejabat yang telah 

diperiksa, diverifikasi dan telah 

dikirimkan oleh KPK 

Laporan harta kekayaan pejabat yang 

telah diverifikasi KPK

BET Cipelang Ka Subbag TU

2023, Bogor √ √

1 Tahun Berkala

B Program/Kegiatan

Nama Program Kegiatan, 

penanggungjawab, pelaksana program 

dan kegiatan serta nomor telepon 

dan/atau alamat yang dapat dihubungi, 

anggaran program dan kegiatan yang 

meliputi sumber dan jumlah, jadwal 

pelaksanaan program

Ka Subbag TU 2023, Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

Target dan atau capaian program 

kegiatan

Ka Subbag TU 2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

Jadwal Pelaksanaan Program dan 

kegiatan

Ka Subbag TU 2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

Agenda Penting Terkait Pelaksaan 

Tugas

Ka Subbag TU 2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

2 DIPA Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran 

(DIPA) BET

BET

Ka Subbag TU  2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023 Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

3 Rencana strategis Rencana strategis  BET selama 5 tahun

BET

Ka Subbag TU 2014, 2019 

(setiap 5 tahun), 

2020 - 2024,  

Bogor

√ √

5 Tahun Berkala

4 Rencana Kerja Tahunan Rencana Kerja tahunan BET

BET

Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

5 RKA-KL (Rencana Kerja) Daftar rincian rencana pelaksanaan 

anggaran kegiatan

BET

Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

Nama dan Program Kegiatan

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI
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SOFT COPY/ 

LINK

HARD 
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6 Perjanjian Kinerja Perjanjian Kontrak Kinerja BET dengan 

Direktur Jenderal Peternakan dan 

Kesehatan Hewan

BET Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √ 1 Tahun Berkala

C Kinerja

1 LAKIN/LAKIP Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

berisi realisasi anggaran, pencapaian 

perjanjian kinerja, kendala dan 

penyelesaiannya  dari tahun 2018 sd 

2022

BET

Ka Subbag TU 2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022, Bogor

√ √ 5 Tahun Berkala

2 Laporan Capaian Kinerja Capaian Kinerja tiap bulan

BET

Ka Subbag TU 2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022,  Bogor

√ √ 5 Tahun

3 Laporan Tahunan Laporan kegiatan unit kerja selama satu 

tahun mencakup seluruh kegiatan dan 

kondisi di unit kerja
BET

Ka Subbag TU 2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022, Bogor

√ √ 5 Tahun Berkala

4 Laporan Bulanan Realisasi capaian kegiatan tehnis unit 

kerja dan capaian realisasi anggaran

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √ 1 Tahun Berkala

D Keuangan

1 Laporan Keuangan Laporan realisasi anggaran, Neraca dan 

Catatan Atas Laporan Keuangan

BET

Ka Subbag TU 2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

2 Rencana dan Realisasi 

Anggaran

Rencana dan realisasi anggaran dalam 

satu tahun anggaran

BET

Ka Subbag TU 2023, Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

3 Rencana dan Realisasi PNBP Rencana dan Realisasi penerimaan 

negara bukan pajak BET

Ka Subbag TU 2023, Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

4 Neraca Neraca tingkat satuan kerja
BET

Ka Subbag TU 2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

5 Laporan Arus Kas dan/atau 

catatan atas laporan keuangan 

Data laporan arus kas 

BET

Ka Subbag TU 2023, Bogor

√ √

1 Tahun Berkala

E Laporan Akses Informasi Publik dan Pelayanan Publik

1 Data Pemohon Informasi 

Publik 

Data Pemohon Informasi Publik (jumlah 

permintaan informasi publik yang 

diterima, waktu yang diperlukan dalam 

memenuhi setiap permintaan informasi 

publik, jumlah informasi yang dikabulkan 

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

2 Laporan PPID Laporan pelaksaan pengelolaan PPID 

setiap bulan, semester dan tahunan
BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor
√ √

1 Tahun Berkala

F PERATURAN

1 Daftar Rancangan Peraturan Perundang-

undangan, keputusan dan/atau kebijakan 

dalam proses pembuatan

BET

Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

2 Daftar Peraturan perundang-undangan, keputusan, dan/atau kebijakan yang telah disahkan atau ditetapkanDaftar Peraturan perundang-undangan, 

keputusan, dan/atau kebijakan yang telah 

disahkan atau ditetapkan

BET

Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

G INFORMASI TENTANG PROSEDUR MEMPEROLEH INFORMASI

1 SOP PPID Tata cara permohonan informasi publik, 

Tata cara pengajuan keberatan dan 

proses penyelesaian sengketa informasi 

publik berikut pihak-pihak yang 

bertanggungjawab yang dapat di hubungi

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022, Bogor

√ √

Selama Masih Berlaku Berkala

JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI
KLASIFIKASI 

INFORMASI

Daftar Rancangan Peraturan 

Perundang-undangan, keputusan 

dan/atau kebijakan

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

NO
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

H INFORMASI TENTANG TATA CARA PENGADUAN, PENYALAHGUNAAN WEWENANG ATAU PELANGGARAN

1 SOP Dumas Tata cara pengaduan penyalahgunaan 

wewenang atau pelanggaran oleh 

pejabat Badan Publik

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

Tata cara pengaduan penyalahgunaan 

wewenang atau pelanggaran oleh pihak 

yang mendapatkan izin atau perjanjian 

kerja dari Badan Publik yang 

bersangkutan

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Berkala

2 Standar Pelayanan Publik BET Hak dan Kewajiban Pemohon dan badan 

publik, cara memperoleh layanan di BET, 

Laporan Forum Konsultassi publik
BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022, 2023, 

Bogor
√ √

1 Tahun Setiap Saat

3 Laporan Pengaduan 

Masyarakat

Rekap pengaduan masyarakat

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022 Bogor √ √

1 Tahun Berkala

4 Laporan Kepuasan Masyarakat Laporan survey kepuasan masyarakat

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022, Bogor √ √

1 Tahun Berkala

I. INFORMASI TENTANG PENGADAAN BARANG DAN JASA

A. Rencana Umum Pengadaan Tahapan Perencaan meliputi dokumen 

Rencana Umum Pengadaan (RUP) 

Tahun 2023 tersedia di Website BET

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

B. Tahapan Pemilihan

1 Kerangka Acuan Kerja KAK Kegiatan pengadaan Brang/jasa 

Tahun 2023 tersedia di LPSE 

Kementerian Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

2 Harga Perkiraan Sendiri (HPS) 

serta Riwayat HPS

HPS serta riwayat HPS Tahun 2023 

tersedia di LPSE
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

3 Spesifikasi Teknis Spesifikasi teknis Tahun 2023 tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

4 Rancangan Kontrak Rancangan Kontrak kegiatan pengadaan 

barang/jasa tersedia di LPSE 

Kementerian Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

5 Dokumen Persyaratan 

Penyedia atau Lembar Data 

Kualifikasi

Rancangan Kontrak kegiatan pengadaan 

barang/jasa tersedia di LPSE 

Kementerian Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

6 Dokumen Persyaratan Proses 

Pemilihan atau Lembar Data 

Pemilihan

Dokumen Persyaratan Proses Pemilihan 

atau Lembar Data Pemilihan tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

7 Daftar Kuantitas dan Harga Daftar Kuantitas dan Harga tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

8 Jadwal Pelaksanaan dan data 

lokasi pekerjaan

Jadwal Pelaksanaan dan data lokasi 

pekerjaan tersedia di LPSE Kementerian 

Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

9 Dokumen Penawaran 

Administratif

Dokumen Penawaran Administratif 

tersedia di LPSE Kementerian Pertanian BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

10 Surat Penawaran Penyedia Surat Penawaran Penyedia tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

11 Berita Acara Pemberian 

Penjelasan

Berita Acara Pemberian Penjelasan di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

12 Berita Acara Negosiasi Berita Acara Negosiasi di LPSE 

Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

13 Berita Acara Sanggah dan 

Sanggah Banding

Berita Acara Sanggah dan Sanggah 

Banding di LPSE Kementerian Pertanian BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

14 Berita Acara Penetapan dan 

Pengumuman Penyedia

Berita Acara Penetapan dan 

Pengumuman Penyedia di LPSE 

Kementerian Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

15 Laporan Hasil Pemilihan 

Penyedia

Laporan Hasil Pemilihan Penyedia di 

LPSE Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

KLASIFIKASI 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP
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YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

16 Surat Penunjukan Penyedia 

Barang/Jasa (SPPBJ)

Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa 

(SPPBJ) di LPSE Kementerian 

Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

17 Surat Perjanjian Swakelola Surat perjanjian penyediaan HPT
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

c. Tahapan Pelaksanaan BET

1. Dokumen Kontrak yang telah 

ditandatangani beserta 

perubahan kontrak

Dokumen Kontrak yang telah 

ditandatangani beserta perubahan 

kontrak di LPSE Kementerian Pertanian

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

2. Ringkasan Kontrak mencantumkan informasi mengenai para 

pihak yang bertandatangan, nama 

direktur dan pemilik usaha,alamat 

penyedia, nomor pokok wajib pajak, nilai 

kontrak, nama pekerjaan, lokasi 

pekerjaan, waktu pekerjaan, sumber 

dana, jenis kontrak, serta ringkasan 

perubahan kontrak

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

3. Surat Perintah Mulai Kerja Surat Perintah Mulai Kerja di LPSE 

Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

4. Surat Jaminan Pelaksana untuk metode pengadaan melalui lelang 

(bila diperlukan)
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

5. Surat Jaminan Uang Muka untuk metode pengadaan melalui lelang 

(bila diperlukan)
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

6. Surat Jaminan Pemeliharaan untuk pekerjaan konstruksi di atas Rp. 

100.000.000,-  (bila diperlukan)
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

7. Surat Tagihan Surat Permohonan Pembayaran, untuk 

pengadaan di atas Rp. 50.000.000,- (bila 

diperlukan)

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

8. Surat Pesanan e-purchasing Surat Pesanan e-purchasing di LPSE 

Kementerian Pertanian
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

9. Surat Perintah Membayar Surat Perintah Membayar 
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI
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10. Surat Perintah Pencairan Dana Surat Perintah Pencairan Dana 
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

11 Laporan Penyelesaian 

Pekerjaan

Laporan Penyelesaian Pekerjaan 
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

12 Berita Acara Pemeriksaan 

Hasil Pekerjaan

Berita Acara Pemeriksaan Hasil 

Pekerjaan 
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

13 Berita Acara Serah Terima 

Sementara atau Provisional 

hand over

Berita Acara Serah Terima Sementara 

atau Provisional hand over untuk 

pekerjaan konstruksi

BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023

√ √

1 Tahun Berkala

14 Berita Acara Serah Terima 

atau Final Hand Over

Berita Acara Serah Terima atau Final 

Hand Over  untuk pekerjaan konstruksi
BET

Pejabat Pembuat 

Komitmen

2023
√ √

1 Tahun Berkala

J. INFORMASI TENTANG KETENAGAANKERJAAN

1 Sumber daya manusia Jumlah, komposisi, tingkat pendidikan 

SDM di BET
BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2023
√ √

1 Tahun Berkala

K. INFORMASI TENTANG PROSEDUR PERINGATAN DINI DAN PROSEDUR EVAKUASI KEADAAN DARURAT

1 SOP Peringatan dini prosedur 

evakuasi keadaan darurat

Upaya Pencegahan dan pemadaman api 

sejak dini, gempa bumi, terkaman 

binatang buas

BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2019, Bogor

√ √

5 Tahun Berkala

INFORMASI SETIAP SAAT
A. DAFTAR INFORMASI PUBLIK

1 Daftar Informasi Publik Daftar Informasi Publik berisi informasi 

berkala, informasi setiap saat
BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √ 1 Tahun Setiap Saat

B. INFORMASI TENTANG PERATURAN, KEPUTUSAN DAN/ATAU KEBIJAKAN BADAN PUBLIK

1 Rancangan Kebijakan Standar 

Pelayanan Publik di Lingkungan 

BET Tahun 2023

Risalah rapat dari proses pembentukan 

peraturan, keputusan atau kebijakan yang 

dibentuk (masukan, rancangan peraturan, 

keputusan atau kebijakan)

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022, Bogor

√ √ 2 Tahun Setiap Saat

C. INFORMASI TENTANG ORGANISASI, ADMINISTRASI, KEPEGAWAIAN DAN KEUANGAN

1 Laporan Hasil Analisis Beban 

Kerja Balai Embrio Ternak 

laporan hasil analisis beban kerja dan 

analisis jabatan Balai Embrio Ternak
BET Ka Subbag TU

2021, Bogor

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI



DIP BET 2023 9 

 

 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

2
SOP Keuangan dan 

Administrasi
Standar Operasional Prosedur kegiatan BET Ka Subbag TU 2022, Bogor √ √

Selama Masih 

Berlaku
Setiap Saat

3 JUKLAK/JUKNIS Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk 

Teknis Kegiatan Strategis Kementerian 

Pertanian dan Balai Embrio Ternak BET

Kasubbag TU 2022, 2023, 

Bogor
√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

4 Sistem Manajemen BET 

Cipelang (Simabety)

Pedoman Umum Kegiatan di BET (ISO 

37001:2015 (Sistem Manajemen Anti 

Penyuapan), ISO 9001:2015 (Sistem 

Manajemen Mutu) dan ISO 

14001:2016(Sistem Manajemen 

Lingkungan)

BET

Kasubbag TU 2022, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

5 SOP Kegiatan BET Standar Operasional Prosedur kegiatan 

di BET Cipelang (SOP TU, SOP Yantek 

PT, SOP Yantek PA dan SOP IPH)

BET

Kasubbag TU, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

pemeliharaan ternak, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

produksi aplikasi, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

6 Petunjuk Teknis/ Petunjuk 

Pelaksanaan

Rujukan dalam menerapkan ketentuan 

terkait pelaksanaan kegiatan, Tata 

Usaha, pemeliharaan ternak, Produksi 

dan Aplikasi, Informasi dan Penyebaran 

Hasil
BET

Kasubbag TU, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

pemeliharaan ternak, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

produksi aplikasi, 

Subkoordinator 

pelayanan Teknis 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√

1 Tahun Setiap Saat

K STATISTIK Setiap Saat

1 Capaian kinerja teknis statistik capaian kinerja teknis (produksi 

embrio, distribusi embrio, populasi Sapi, 

transfer embrio)

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2022, 2023 

Bogor √ √

1 Tahun Setiap Saat

KLASIFIKASI 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

2 Capaian kinerja anggaran statistik capaian penyerapan anggaran 

dan PNBP
BET

Ka Subbag TU 2022, 2023 

Bogor
√ √

1 Tahun Setiap Saat

D. SURAT-SURAT PERJANJIAN DENGAN PIHAK KETIGA BERIKUT DOKUMEN PENDUKUNGNYA

1 MOU/Nota 

Kesepahaman/perjanjian 

kerjasama

MOU/Nota Kesepahaman/perjanjian 

kerjasama dengan pihak ke 3, monev 

perjanjian kerjasama
BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2020, 2021, 

2022, 2023, 

Bogor
√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

E. SURAT MENYURAT PIMPINAN ATAU PEJABAT BADAN PUBLIK DALAM RANGKA PELAKSANAAN TUGAS , FUNGSI DAN WEWENANGNYA

2 Surat menyurat pimpinan Daftar surat masuk dan surat keluar BET Subbag Tata Usaha 2023, Bogor √ 1 Tahun Setiap Saat

F. DATA PERBENDAHARAAN DAN INVENTARIS

1 Data Inventaris Barang Data inventaris milik BET 
BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2022, 2023 

Bogor
√ √ 2 Tahun

Setiap Saat

2 Laporan BMN Laporan BMN
BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2022, 2023, 

Bogor √ √ 2 Tahun
Setiap Saat

G. RENCANA STRATEGIS DAN RENCANA KERJA 

1 Rencana strategis Rencana strategis  BET selama 5 tahun

BET

Ka Subbag TU 2014 - 2019, 

2020 - 2024 

(setiap 5 tahun), 

Bogor

√ √

5 Tahun Setiap Saat

2 Rencana Kerja Tahunan Rencana Kerja tahunan BET

BET

Ka Subbag TU 2019, 2020, 

2021, 2022, 

2023, Bogor

√ √

1 Tahun Setiap Saat

H. AGENDA KERJA PIMPINAN

1 Rumusan Hasil Rapat Kinerja Rumusan Hasil Rapat Evaluasi Kegiatan 

dan rencana kegiatan bulan berikutnya BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2023, Bogor

√ √

1 Tahun Setiap Saat

2 Laporan Hasil Kunjungan 

(Perjalanan Dinas)

Laporan Hasil Kunjungan Pimpinan dan 

Pegawai BET
BET

Ka. Subbag Tata 

Usaha

2023, Bogor
√ √

1 Tahun Setiap Saat

I. INFORMASI MENGENAI KEGIATAN PELAYANAN INFORMASI PUBLIK

1 Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

Laporan PPID

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √

1 Tahun Setiap Saat

2 Standar Pengumuman 

Informasi

Standar pengumuman dan penyebaran 

informasi publik BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √

1 Tahun Setiap Saat

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI
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BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

SOFT COPY/ 

LINK

HARD 

COPY

J. PENGHARGAAN

1 Pelayanan kepada Masyarakat Unit Kerja Pelayanan Berprestasi 

pratama atas upaya meningkatkan mutu 

pelayanan kepada masyarakat dengan 

baik

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 1999, 

2000, 2003
√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

2 Unit Kerja Berpredikat Wilayah 

Bebas dari Korupsi 

Unit Kerja Berpredikat Wilayah Bebas 

dari Korupsi Lingkup Kementerian 

Pertanian

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2009, 

2010, 2014, 

2017, 2019

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

3 Satlak PI Terbaik Satlak PI Eselon III Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2012

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

4 Pelayanan kepada Masyarakat Peringkat II Stand Expo peternakan 

Nasional 

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Malang, 2014

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

5 Keterbukaan Informasi Publik Peringkat I Kategori Unit Pelayanan 

Teknis Pusat Lingkup Kementerian 

Pertanian

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2017, 2018, 

2019, 2020, 

2021, 2022, 

Jakarta

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

6 Penghargaan ABINAWA Peringkat I keterbukaan Informasi Publik 

Lingkup Kementerian Pertanian tiga 

tahun berturut - turut 

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2021

√

Selama Masih 

Berlaku

7 Pelayanan kepada Masyarakat Peringkat I Stand Expo peternakan 

Nasional 2017

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Aceh, 2017

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

8 Pelayanan kepada Masyarakat Peringkat I Gelar Teknologi Peteranakan 

Tahun 2017

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jawa Tengah , 

2017 √

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

9 Pelayanan kepada Masyarakat Peringkat III Lomba Website  Lingkup 

Kementerian Pertanian

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2017

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

10 Unit Kerja Berprestasi, 

Penerapan Standar Nasional

Peringkat II Serapan anggaran lingkup 

Direktorat Jenderal Peternakan dan 

Kesehatan Hewan

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2017

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

11 SNI Award predikat perunggu Penghargaan penerap standar nasional 

dari BSN

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta 2017

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

12 SNI Award predikat perak Penghargaan penerap standar nasional 

dari BSN

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta 2019, 

2021, 2022 √

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

KLASIFIKASI 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI
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SOFT COPY/ 
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HARD 
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13 Lomba Vlog dalam mendukung 

swasembada protein hewani

Peringkat 4 terbaik Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta 2019 Selama Masih 

Berlaku

Selama Masih 

Berlaku

14 Unit Kerja Berpredikat Wilayah 

Bebas dari Korupsi tingkat 

nasional

Unit Kerja Berpredikat Wilayah Bebas 

dari Korupsi 

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2019

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

15 Peringkat ke 2 lomba sistem 

aplikasi layanan eksternal 

"SISCOBETI"

Penghargaan e government pelayanan 

publik

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta 2019

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

16 Peringkat ke 3 lomba sistem 

aplikasi layanan internal 

"SIBETI"

Penghargaan e government pelayanan 

publik internal

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta 2019

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

17 Pelayanan Publik "Sangat Baik" Penghargaan sebagai Unit Kerja 

Pelayanan Publik dari KemenPANRB

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Jakarta, 2021

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

18 Peringkat ke 3 realisasi satker 

UPT TA. 2021

Pengelolaan anggaran dengan PAGU di 

atas 55 Milliar

Kasubbag Tata 

Usaha

Kasubbag Tata Usaha Yogyakarta, 

2022
√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

19 Peringkat ke 2 realisasi akrual 

satker kantor daerah TA. 2017

Pengelola anggaran dengan PAGU di 

atas 20 Milliar

Kasubbag Tata 

Usaha

Kasubbag Tata Usaha Bali, 2017
√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

20 Peringkat ke-2 Keterbukaan 

Informasi Publik, Lingkup 

Kementerian Pertanian

Penghargaan sebagai Unit Kerja 

Pelayanan Publik dari Kementerian 

Pertanian

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil Jakarta, 2022

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

K INFORMASI TEKNIS

1 SOP/IK Pengoperasian dan 

pemeliharaan Peralatan 

Mekanik dan Elektronik

Mencakup Standar Pengoperasian dan 

pemeliharaan peralatan mekanikal dan 

elektronik serta langkah kerja BET

Subkoordinator 

Pelayanan Teknis 

Pemeliharaan Ternak 

dan Subkoordinator 

Produksi Aplikasi

2022, Bogor

√

Selama Masih 

Berlaku

Setiap Saat

2 Data populasi di BET Populasi (donor, resipien, rumpun sapi
BET

Subkoordator Yantek 

Pemeliharaan Ternak

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

3 Data produksi embrio Produksi embrio sapi perumpun sapi

BET

Subkoordator Yantek 

Pemeliharaan Produksi 

Aplikasi

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

4 Data transfer embrio Data Transfer embrio (jumlah embrio 

yang sudah ditransfer per rumpun) BET

Subkoordator Yantek 

Pemeliharaan Produksi 

Aplikasi

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

5 Stok Embrio Data Stok Embrio per rumpun sapi

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI
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6 Rekap distribusi embrio Rekap distribusi embrio per wilayah 

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

7 Rekap distribusi Bibit Ternak Rekap distribusi bibit ternak ke wilayah 

indonesia BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

8 Daftar kelahiran ternak bibit daftar kelahiran ternak bibit per rumpun 

sapi
BET

Subkoordator Yantek 

Pemeliharaan Ternak

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

9 Data Perfomans dan uji Zuriat Kualitatif, kuantitatif

BET

Koordinator Wasbitnak 2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

10 Data Manajemen Pakan Ternak Hijauan dan Konsentrat

BET

Koordinator Wastukan 2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

11 Data Kesehatan Ternak Hasil pemeriksaan kesehatan ternak, 

data kematian, pengobatan BET

Koordinator Medik 

Veteriner

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

12 Data Ternak Bibit Akte Kelahiran, SKTB, SKHTE, 

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

13 Data pengelolaan limbah Limbah organik, anorganik dan B3

BET

Kasubbag Tata Usaha 2023, Bogor √ √ 1 Tahun Setiap Saat

INFORMASI SERTA MERTA
1 Jalur Evakuasi Jalur evakuasi, titik kumpul

BET
Ka. Subbag Tata 

Usaha

2023, Bogor
√ √

Selama Masih 

Berlaku

Serta Merta

2 Informasi tentang bencana 

alam

Informasi tentang bencana alam yang 

terjadi disekitar BET Cipelang BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√ √

Selama Masih 

Berlaku

Serta Merta

3 Informasi tentang wabah 

penyakit hewan informasi tentang wabah penyakit hewan 

menular (PMK dan LSD)

BET

Subkoordinator 

Informasi dan 

Penyebaran Hasil

2023, Bogor

√

Selama Masih 

Berlaku

Serta Merta

KLASIFIKASI 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI ARSIP

NO JENIS INFORMASI DETAIL INFORMASI

PEJABAT/UNIT/

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN/PENER

BITAN INFORMASI
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